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Güz Bahar

BALT Vize sınavı

Tezin hazırlanan kısmı, tez

yazım şablonuna yazılı

olarak

Final sınavı

Konu ile ilgili abstract

(özet) çevirisi ve diğer

sorular
- -

Bitirme

Tezi

Vize haftası

Danışman Öğrt. Üyesine

Sunum (PowerPoint)

(2 - 13 Kasım 2020)

Final Haftası

Danışman Öğrt. Üyesine

Sunum (PowerPoint)

Vize haftası

Danışman Öğrt.

Üyesine Sunum

(PowerPoint)

3 kişilik Jüriye Sunum

Tezin Tamamı

(PowerPoint)

Final haftasından önceki

hafta, dekanlık

tarafından belirlenen

tarihlerde yapılacaktır.



Office 365







MS PowerPoint ile Sunum Hazırlama
▪ Sunumu Konuşmadan ayıran özellik Görsel-İşitsel

Araçlar/Teknolojik donanım ile desteklenmesi ve

bu biçim gereği yapılan açıklamalardır.

▪ Kapsamlı bilgiyi tablo ve şamalarla, başlıklar

altında, öz halinde açıklamak etkin bir anlatımdır.

▪ Beyne giren bilgilerin yaklaşık %95'i göz aracılığıyla oluşan verilerden oluşur.

▪ İnsanlar gördüğü ve duyduğu bilgilerin %70’ini akılda tutabilmektedirler.

▪ Slayt üzerindeki kelimeler grafikler kadar etkileyici değildir.



MS PowerPoint programı 

▪ Sunum hazırlamak için yaygın olarak 
kullanılan bir programdır. 

▪ Program grafiklerle desteklenmiş, ses 
ve animasyon efektleri içeren sunular 
hazırlamamıza yardımcı olur.



PowerPoint programını çalıştırdığımızda adsız bir sunu dosyası 
açılmıştır, ilk slayt başlık sunusudur.





Slayt boyutu



Yeni slayt eklemek için 

1) Mouse ile sağ tıklayıp yeni slayta

tıkla

2) Ekle (Insert)>Yeni Slayt (New 

Slide)





Yazı tipi-Yazı tipi stili-Boyut

o Arial

oTimes New Roman

oAz veya fazla kontrast izleyicinin dikkatinin dağılmasına neden olacak şekilde göz 
yorgunluğu yapar.

Font büyüklüğü nasıl olmalı?

o Başlıklar için: 36-44 

oMetin için : 20-32



Tablo ekleme



Tasarım (Design)
▪ Çeşitli mevcut slayt tasarımları ekranın üst tarafında görünecektir.

▪ Üzerlerine bir tıklama yaparak seçtiğiniz tasarımı slaytlarınıza uygulayabilirsiniz.



Tasarım fikirleri

❖ Her slayt için beğendiğiniz tasarımı üzerine 

tıklama yaparak slaytınıza uygulayabilirsiniz.



Eklediğiniz slaytların sununuzda nasıl göründüğünü görmek için

1) F5 fonksiyon tuşuna basabilir

2) Slayt Gösterisi (Slide Show)> Gösteriyi Görüntüle (View Show)
tıklayabilirsiniz.

3) Sağ alttaki slayt gösterisi ikonuna tıklyabilirsiniz.



oUzun cümlelerden kaçınıp takım sözcükler ve maddeler kullanın.

oSlaytları yazı ile doldurmayın. 

oHer slaytta 6-10 satır yeterli. 

Az slayt

Az 
satır

Az 
sözcük



Giriş 

❑Katılımcılara, "Hoş Geldiniz" mesajı

❑Kendinizi tanıtın; konunuzu, amacınızı,
sunumunuzun ana hatlarını belirtin ve
sorgulayacağınız konularla ilgili ip uçları
verin



Netliği bozuk slaytlar kullanılmamalıdır.



İyi okumak 
iyi sunuş 
yapmak 
değildir.

Sunumu baştan sona okumayın

Sunumun provasını yapın

Sunum yaparken not kağıtları veya 
yazılı metin kullanılabilir.

Ses tonunda iniş ve çıkışlar yapmak, 
dinleyicilerin dikkatini canlı tutar.

Sunuş mutlaka önerilen zaman içinde 
bitmelidir. 



Sonuç

❑Sunumun ana hatlarını, en önemli noktalarını içeren kısa bir özet
yaparak konuşmayı tamamlayın.

❑Katılımcılara teşekkürler

❑Sorular


